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	Informazioni personali


	Nome
	
	Bonfigli, Adriana Marina

	Indirizzo
	
	Vle. G. Matteotti, 18 - 62027 San Severino Marche (MC)

	Telefono
	
	+39 0733-634202 (abitazione)

	Cell.
	
	338-8764744

	E-mail
	
	abonfigli@hotmail.com


	Nazionalità
	
	Italiana nata in Argentina


	Data di nascita
	
	21-01-1956  a Buenos Aires (Argentina)


	EsperienZE lavorativE


	•Italia (01-2003 a 09-2004)
	
	Operaia e traduttricce d'inglese.

	• Nome e indirizzo del datore di lavoro
	
	Pelletteria Massi di Giovanna Massi - Zona Industriale Taccoli (San Severino Marche)

	• Tipo di azienda o settore
	
	Pelletteria (Artigianato)

	• Tipo di impiego
	
	Operaia.

	• Principali mansioni e responsabilità
	
	Finiture di cinte e imballaggio, controllo qualità prodotti finiti.


	• (2003-2004) / (2004-2005)
	
	Insegnante di lingua Spagnola e preparazione di studenti dell' Università di Lingue, 

	
	
	Presso l'U.T.E.A.M.  e  "The English Study Centre" di San Severino Marche.

	• (2004-2005)
Argentina:
• (07-1995 /06-2002)

• Nome e indirizzo del datore di lavoro

• Tipo di azienda o settore
• Tipo di impiego

• Principali mansioni e responsabilità

• (09-1993 /06-1995)
• Nome e indirizzo del datore di lavoro
• Tipo di azienda o settore

• Tipo di impiego
• Principali mansioni e responsabilità

• (07-1973 /06-1993)
• Nome e indirizzo del datore di lavoro

• Tipo di azienda o settore

• Tipo di impiego

• Principali mansioni e responsabilità

• (01-1972 /06-1973)
• Nome e indirizzo del datore di lavoro

• Tipo di azienda o settore

• Tipo di impiego
	
	Insegnante di Lingua Spagnola presso il IIK Ancona.

Insegnante di Lingua Spagnola presso l’Istituto Costanza Varano di Camerino.

Responsabile Amministrazione e Vendite.
Gumma SRL: Monroe 5873 - Buenos Aires (Argentina)

Vendita di tubi di PVC per idropulitrice e pavimenti di PVC per ospedali e aziende sanitarie.

Amministrazione e vendita - Import/Export

Gestione vendite: fatturazione, conti corrente clienti, quotazioni.

Gestione stock: controllo stock, bilancio annuale, ecc.

Gestione Acquisti: controllo prezzi, contabilità, ecc.

Importazione ed esportazione di tubi di PVC e pavimenti.

Amministrazione: responsabile contabilità bancaria.
Segreteria di Direzione: Traduzioni tecniche, cordinazione di lavori amministrativi, sostegno logistico e progetti gerenziale.

Responsabile Amministrazione e Vendite 
San Isidro Cristales SRL:  Shopping Buenos Aires Design Recoleta (Buenos Aires)

Vendita e installazione di vetri e vetrate.

Gestione di negozio e consulenza tecnica.

Relazioni con il pubblico, quotazioni ed assistenza tecnica .

Responsabile vendite e amministrazione

I.P.H. SAICF - Rod. Peña 4865 - San Martín (Bs. As.) Argentina

Fabbrica di Cavi d'acciaio.  Metallurgico.

Impiegata commerciale, responsabile relazioni con il pubblico.
Gestione Vendite: Import/export, relazioni con il pubblico, assistenza tecnica.

Gestione Stock: Controllo e codificazione dei materiali.

Gestione Acquisti: Quotazioni, controllo prezzi, contabilitá.
Amministrazione: Liquidazione di stipendi e contabilità clienti.

Segreteria di Direzione: Coordinazione e sostegno logistico.

Perfumería Adriana SRL

Av. Cetrángolo 3863 - Villa Martelli (Bs. As) Argentina.

Negozio di profumeria, articoli da regalo e giocattoli.

Proprietaria.



	


	Istruzione e formazione


	• (da gennaio 2005)
	
	Corso FSE – organizzato da ASFO-PESARO - (400 ore + 200 ore di stage)

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	“Operatore Import/Export”

	• Principali materie / abilità professionali oggetto dello studio
	
	Normativa doganale, Trasporti, Marketing Internazionale. 

E-business.


	• (01- 2004 / 02 - 2005)
	
	Corso E.C.D.L. 

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	“Patente Europea del Computer”

	• Principali materie / abilità professionali oggetto dello studio
	
	Sistema operativo Windows XP. 
Microsoft Office: word, excel, power point, access.

Reti informatiche (internet e posta elettronica)


	• (1991 / 2000)
	
	Corsi di lingua inglese

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	First Certificate – “Wimbledon School of English” di Wimbledon

	
	
	K.E.A. “English Institute” di Buenos Aires - Argentina

	
	
	“The English Study Centre” di San Severino Marche


	• (1975 / 2005)
	
	Corsi di lingua italiana

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	Scuola “Dante Alighieri” di Buenos Aires (1  anno)

	
	
	U.T.E.A.M. di San Severino Marche (MC) (50 ore)

	
	
	Centro EDA di San Severino Marche (MC) (50 ore) 

	
	
	Università per Stranieri di Perugia: Esame di certificazione CELI (livello 3)


	• (1973)
	
	Facoltà di Matematica, Fisica e Chimica

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	Università Agustiniana di S. Andrés di Buenos Aires - Argentina

	
	
	1 anno di frequentazione


	• (12 - 1972)
	
	Maturità Scientifica

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	Collegio Santa Teresita del Niño Jesùs di Buenos Aires - Argentina

	
	
	Votazione: 87/100


	Capacità e competenze personali




	Madrelingua
	
	Spagnolo


	Altre linguE


	
	
	italiano

	• Capacità di lettura
	
	eccellente

	• Capacità di scrittura
	
	buono

	• Capacità di espressione orale
	
	eccellente


	
	
	inglese

	• Capacità di lettura
	
	eccellente

	• Capacità di scrittura
	
	buono

	• Capacità di espressione orale
	
	buono


	Conoscenze informatiche
	
	Sistemi operativi: ottima conoscenza di windows 2000 – XP 

Programmi gestionali: ottima conoscenza del gestionale integrato “tango 2000”  

Microsoft office: ottima conoscenza di word, excel, power point, access 

Internet e posta elettronica




	Capacità e competenze relazionali

	
	Capacità di lavorare in team e di relazionarsi con il pubblico, buone doti comunicative.


	Capacità e competenze organizzative  


	
	Spiccato senso del problem solving  e buone doti organizzative; in grado di offrire ad un’azienda con volontà di sviluppo la ricerca costante della semplificazione e dell’ottimizzazione dei processi, diminuendo l’effetto dei cambiamenti continui che avvengono nel mercato. 



	Altre capacità e competenze

	
	Ottima capacità di interazione con gli studenti in particolar modo nel coltivare e parlare la lingua castellana-spagnola con fluidità. 


	Patente o patenti
	
	Patente B


Autorizzo al trattamento dei miei dati personali ai sensi dell'articolo 23 del D.Lgs.n. 196/03.
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